
Aide du logiciel HeliodorFEC 

PrésentaƟon : 

Le logiciel HeliodorFEC s’adresse principalement aux services comptables et financiers des sociétés, 

ainsi qu’aux professionnels de l’experƟse comptable ou du commissariat aux comptes.  

Il est aussi uƟle à tous ceux qui uƟlisent Excel de façon assez intensive, en offrant des foncƟonnalités 

qui peuvent améliorer la producƟvité ou simplifier les tâches. 

Contact : hƩps://Heliodor.info/, email : Heliodor@Heliodor.info 

Vue d’ensemble : 

Ruban HeliodorFEC 
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1 ‐ OuƟls divers 

Sommaire classeur 

Insert un onglet en tête de classeur, avec la liste des feuilles du classeur, classées par ordre 

alphabéƟque, avec un lien hypertexte. 

Une colonne avec le numéro de la feuille dans le classeur permet de classer la liste selon l’ordre dans 

le classeur. 

Afficher le dossier en cours 

Ouvre une fenêtre Windows avec le dossier où se trouve le classeur acƟf 

   



Lister les fichiers du dossier en cours 

Créé la liste de tous les fichiers qui se trouvent dans le dossier du classeur acƟf 

Sauvegarde du classeur en cours 

Créé une copie horodatée du classeur acƟf, dans un sous‐dossier «Sauvegardes» du dossier où se 

trouve le classeur. 

Sauvegarde de classeurs ouverts ou non 

Créé des copies horodatées des classeurs sélecƟonnés, dans un sous‐dossier «Sauvegardes» du 

dossier où se trouvent les classeurs. 

 



Sauvegarde d’une feuille filtrée 

Exemple de filtrage du journal des achats sur la période du mois d’avril (colonnes JournalLib et 

EcritureDate) : 

Commande sauvegarde du filtre : 

On peut sauvegarder vers un nouvel onglet de la feuille acƟve ou vers un nouveau classeur. Si l’on 

coche la case Joindre une pièce d’audit, le formulaire se déplie : 

 



Il y a alors créaƟon de deux feuilles : données filtrées et pièce : 

Si le filtre a été sauvegardé, en cochant la case « enregistrer le filtre pour le rejouer », il est possible 

de répéter le filtrage, soit à parƟr de la même feuille de données, soit à parƟr d’une feuille de même 

structure ou d’une feuille ayant des colonnes avec la même entête que celles ayant servi au filtre 

iniƟal (ici : colonnes JournalLib et EcritureDate) 

 

 

  



Créer un journal des modificaƟons 

Créer un journal de suivi des modificaƟons dans une feuille du classeur. Lorsqu’une cellule est 

modifiée, une feuille avec les modificaƟons s’affiche. 

Colorer 1 ligne sur 2 automaƟquement 

Colore une ligne sur deux automaƟquement dans la zone sélecƟonnée. Possibilité d’effacer ensuite 

les zébrures. 

   



SélecƟonner certaines cellules et les colorer 

Permet de meƩre en valeur des cellules de la feuille qui ont certaines caractérisƟques 

Calculatrices ‐ CalculeƩe Windows et Calcul d’emprunt 

Variables : mensualités, durée emprunt, capital emprunté, taux annuel. Si trois des paramètres sont 

connus, le quatrième est calculé. Par exemple, pour un emprunt de 200 000 euros au taux de 3% sur 

15 ans, le montant de la mensualité s’affiche. 

 

   



Générer un mot de passe aléatoire 

Génère un mot de passe aléatoire de 14 caractères dans la cellule acƟve 

DésacƟver les macros à l'ouverture 

Permet d’ouvrir un classeur Excel, tout en étant certain que les macros qu’il conƟent sont désacƟvées 

   



2 ‐ Rechercher, filtrer, extraire 

Rechercher un élément dans la feuille acƟve ou dans le classeur enƟer, extraire des éléments selon 

leurs caractérisƟques 

Lancer une recherche sur un critère 

a/ Faire une recherche dans la feuille 

Rechercher un élément dans la feuille, sélecƟon et coloraƟon des lignes où il se trouve, sauvegarde 

  



b/ Faire une recherche dans le classeur 

Rechercher un élément dans toutes les feuilles, sélecƟon et coloraƟon des lignes où il se trouve, 

sauvegarde 

Lancer une recherche mulƟcritère dans la feuille ou dans le classeur 

Rechercher un ou plusieurs éléments dans la feuille acƟve ou dans le classeur enƟer 

a/ Faire une recherche mulƟple dans la feuille 

Rechercher jusqu'à 5 éléments dans la feuille, sélecƟon et coloraƟon des lignes où ils se trouvent, 

sauvegarde dans un nouvel onglet ou un nouveau classeur 

   



b/ Faire une recherche mulƟple dans le classeur 

Rechercher jusqu'à 5 éléments dans toutes les feuilles, sélecƟon et coloraƟon des lignes où ils se 

trouvent, sauvegarde dans un nouvel onglet ou un nouveau classeur 

Recherche dans une autre feuille à parƟr d’une liste d’éléments 

(Recherche basée sur des cellules présélecƟonnées) 

Après avoir sélecƟonné des cellules qui conƟennent des montants ou des termes recherchés, extraire 

les lignes ‐ d'une autre feuille ‐ qui conƟennent ces montants ou ces termes 

   



Filtre sur une zone personnalisée 

SélecƟonner et filtrer une zone éventuellement mulƟcolonne à définir, filtrage sans ordre 

hiérarchique entre les colonnes, sauvegarde du résultat du filtre en opƟon (foncƟonne aussi sur une 

seule colonne) 

Filtre personnalisé élaboré 

Choisir des colonnes à filtrer, éventuellement plusieurs à la fois, filtrage sans ordre hiérarchique entre 

les colonnes, sauvegarde du résultat du filtre en opƟon 

Ce filtre foncƟonne comme le filtre personnalisé d’Excel, avec trois traitements simultanés, ce qui 

permet une grande souplesse, et des possibilités de filtrage très étendues. 

  



Dissocier une feuille en foncƟon de critères 

Choisir des critères pour extraire les lignes d'une feuille et créer deux nouvelles feuilles, un onglet 

Résultats avec les lignes sélecƟonnées et un onglet Compléments sans les lignes sélecƟonnées 

a/ Choix des critères de dissociaƟon par une recherche 

Choisir des critères par une recherche et créer deux nouvelles feuilles, une avec les lignes 

sélecƟonnées et une autre sans les lignes sélecƟonnées 

   



b/ Choix des critères de dissociaƟon par un filtre 

Choisir des critères par un filtre et créer deux nouvelles feuilles, une avec les lignes sélecƟonnées et 

une autre sans les lignes sélecƟonnées 

ExtracƟon d'e‐mail, liens, formules et autres éléments spécifiques 

Extraire des éléments spécifiques comme les adresses mail, les liens hypertexte, les formules, les 

commentaires, les formats condiƟonnels 

   



3 ‐ FoncƟonnalités pour travailler avec plusieurs feuilles  

Afficher un rapport sur le classeur 

Afficher un rapport sur les caractérisƟques du classeur acƟf et ses feuilles 

   



Gérer les onglets du classeur 

Avec ceƩe foncƟon, toutes feuilles du classeur s’affichent dans une fenêtre, leur statut visible / 

masquée, protégée / non protégée est menƟonné dans ceƩe fenêtre 

Il est possible de les sélecƟonner, de changer l’ordre des feuilles via les boutons monter / descendre. 

Une fois sélecƟonnées, les feuilles peuvent être masquées, protégées avec un mot de passe, 

exportées au format PDF ou Excel. Un tri alphabéƟque de l’ensemble des feuilles est aussi disponible. 

Eclater une feuille selon une colonne 

Le principe est la créaƟon d’une feuille pour chaque valeur dans une colonne déterminée. Par 

exemple, une feuille pour chaque journal si la colonne journal est sélecƟonnée à parƟr de la feuille 

des écritures : 



Ici, il y a 5 journaux, donc 5 feuilles nouvelles seront créées. Un maximum de 50 feuilles à créer est 

prévu. 

Dans cet autre exemple, l’éclatement se fait selon la colonne numéro de compte : 

Il y a 21 comptes différents, et 21 feuilles créées. Dans l’exemple les comptes des classes 6 et 7 ont 

été filtrés préalablement, ce qui limite le nombre de comptes visibles à 21, sinon il y en aurait plus de 

50. Les feuilles seront donc créées uniquement avec les comptes 6 et 7, à parƟr des lignes visibles 

seulement. 

Comparer deux ou trois feuilles en foncƟon d'une colonne indice (clé) 

OpƟons : Colonnes avec en‐tête, Colonnes sans en‐tête 

Exemple : comparaison des trois balances d’une société, sur trois ans 

 

   



1/ comparaison des balances 2024 et 2023. 

Indice clé = numéro de comptes, choix une seule colonne indice à gauche (comparaison avec Index 

fusionnés).  

Les lignes où le numéro de compte n’existe que dans une seule balance sont colorées. 

   



2/ comparaison des balances 2024, 2023 et 2022 

Idem : indice clé = numéro de comptes, choix une seule colonne indice à gauche (comparaison avec 

Index fusionnés. Résultat : 

Les lignes où le numéro de compte n’existe pas dans toutes les balances sont colorées. 

   



ConsolidaƟon de balances 

Un nombre x de balances peut être fusionné de la même façon que dans les foncƟons de 

comparaison de feuilles selon un indice. Mais la structure des feuilles sélecƟonnées est limitée à celle 

d’une balance de 3 ou 4 colonnes qui sont le numéro de compte, le nom du compte et les montants 

signés ou débit – crédit 

La présentaƟon de la feuille obtenue facilite la réalisaƟon d’une revue analyƟque pluriannuelle : 

 

   



Fusion de deux feuilles, complète ou par colonnes à choisir 

a/ Fusion complète de deux feuilles, par empilement des colonnes 

Fusionner deux feuilles à sélecƟonner, avec une des trois méthodes de fusion, la troisième méthode 

ne transfère que les valeurs (pas les formules). La méthode 3 devient indispensable quand les deux 

feuilles proviennent de sources avec des colonnes dans un ordre différent. 

   



b/ Fusion de deux feuilles, personnalisée avec sélecƟons des colonnes 

Fusionner deux feuilles en sélecƟonnant certaines colonnes, qui vont s’empiler les unes sous les 

autres. Les deux cadres du bas permeƩent de sélecƟonner et de meƩre face à face les colonnes 

similaires. 

   



4 ‐ Exporter, envoi email 

Exporter en PDF, Html, Word ou Excel, envoyer par email au format Excel ou Word 

Exporter au format PDF 

Exporter une feuille en PDF, ou plusieurs feuilles d’un coup, ou une feuille avec certains paramètres 

d’impression. 

1/ Export dans un fichier PDF, d'une zone dans une feuille ou d'une feuille enƟère. Les fichiers PDF 

exportés sont sauvegardés dans un sous‐dossier du dossier où se trouve le classeur Excel. 

2/ Exporter en PDF, une ou plusieurs feuilles d’un classeur 

L’opƟon afficher le contenu complet des cellules permet d’imprimer la totalité du contenu, même s’il 

n’apparaît pas dans Excel du fait de la largeur des colonnes. 

   



3/ Exporter en PDF avec certains paramètres d'impression 

Export dans un fichier PDF d'une feuille Excel, en définissant certaines opƟons d'impression (si ces 

opƟons n'ont pas déjà été définies au niveau de la feuille). Conserve les graphiques 

Exporter en HTML 

SélecƟon d'une zone de la feuille, ou de la feuille complète, pour l'exporter sous forme de fichier 

HTML. S’il y a des entêtes, la mise en forme tableau est efficace. 

Exporter en Word 

SélecƟon de la feuille ou d'une parƟe de la feuille pour l'exporter sous forme de fichier Word  

   



Envoyer une feuille ou un classeur complet par email 

Envoi d'une feuille Excel par email, au format Excel ou PDF, ou envoi d'un classeur complet. Quatre 

messageries sont proposées, la macro peut enregistrer les mots de passe applicaƟon nécessaires 

pour Gmail et Yahoo Mail afin d’éviter d’avoir à les ressaisir lors des uƟlisaƟons successives. 

Exporter dans Excel 

1/ Exporter tout ou parƟe de la feuille acƟve vers Excel, ce qui équivaut à une sauvegarde dans un 

nouveau classeur, enregistré automaƟquement dans un sous‐dossier du dossier où se trouve le 

classeur acƟf. 

   



2/Exporter plusieurs feuilles du classeur acƟf vers Excel 

Exporte les feuilles sélecƟonnées vers un nouveau classeur, enregistré automaƟquement dans un 

sous‐dossier du dossier acƟf. 

   



5 ‐ ManipulaƟon de colonnes 

FoncƟonnalités pour préparer, modifier ou manipuler des colonnes 

Concaténer deux colonnes 

Choisir deux colonnes et créer une nouvelle colonne à droite de la feuille, qui assemble les éléments 

des deux colonnes sélecƟonnées. 

   



Regrouper des colonnes 

Regrouper des colonnes choisies parmi les colonnes d'une feuille. Sauvegarde dans la même feuille 

ou une dans nouvelle feuille.  

Cela peut servir par exemple à préparer un fichier à converƟr au format texte ou CSV : 

   



Dissocier une colonne en deux colonnes 

Dissocier une colonne en deux colonnes, séparées en foncƟon d'un nombre de caractère au début ou 

la fin, ou d'un séparateur,  

CréaƟon de deux colonnes à droite de la colonne de base : 

   



Dissocier une colonne en plusieurs colonnes 

Dissocier une colonne en plusieurs colonnes, séparées en tranches soit selon un nombre de 

caractères à définir, soit selon un séparateur composé d'un ou plusieurs caractères à choisir 

Dans le cas d’une dissociaƟon selon un séparateur, le résultat est proche de celui de la foncƟon 

converƟr. 

PermutaƟon de colonnes 

Changer l’ordre des colonnes d’une feuille, sans uƟliser SélecƟonner/Couper/Insérer et coller. Cela 

facilite l’ordonnancement surtout lorsqu’il y a de nombreuses colonnes. 

   



Lister les doublons 

CréaƟon d'une liste des doublons dans des colonnes, et sur opƟon d'une feuille sans doublons 

Résultat doublons : dans cet exemple même compte et même montant, dates différentes. La feuille 

résultat reprend les lignes de la feuille source : 

La feuille source a une nouvelle colonne à gauche qui signale les doublons :  

   



Le bouton «analyse complète» donne en plus de la feuille doublons, deux autres feuilles qui 

reprennent les lignes de la feuille source : 1/ lignes sans doublons, 2/ lignes dédoublonnées (= lignes 

sans doublons + lignes doublons avec juste le premier doublon) 

Contrôle du formatage d'une colonne date ou nombre 

Contrôle dans une colonne que tous les éléments sont au format date ou au format nombre 

Une feuille résultats est créée avec la liste des formats en erreur 

 

   



GesƟon des colonnes masquées 

VisualisaƟon des colonnes masquées de la feuille, possibilité d'enlever le masquage colonne par 

colonne avec coloraƟon éventuelle des colonnes antérieurement masquées. Un bouton annuler 

permet de revenir au point de départ. 

Les trois colonnes sélecƟonnées  dans le cadre du haut qui étaient antérieurement masquées sont 

affichées et colorées sur opƟon, ce qui facilite un remasquage ultérieur si nécessaire.  

Un clic sur Annuler l’opéraƟon entraine le retour à la situaƟon iniƟale : les deux colonnes sont à 

nouveau masquées et non colorées. 

 

   



6 ‐ GesƟon des cellules 

FoncƟonnalités pour aider à gérer les cellules dans Excel 

Afficher un rapport sur la feuille 

Afficher un rapport sur la feuille acƟve avec la liste des éléments caractérisƟques 

   



Gérer les validaƟons 

Afficher les critères de validaƟon qui ont été définis pour la saisie dans les cellules sélecƟonnées, 

supprimer ces critères en cas de besoin, puis restaurer les critères éventuellement 

Gérer les mises en forme condiƟonnelles 

Afficher les mises en forme condiƟonnelles de la zone sélecƟonnée, supprimer ces mises en forme en 

cas de besoin, puis restaurer les mises en forme éventuellement  



Gérer les formules présentes dans la feuille 

Afficher les formules présentes dans la feuille, les remplacer par des valeurs en les sauvegardant, puis 

restaurer les formules éventuellement 

Gérer les noms définis au niveau feuille 

Afficher les noms définis au niveau de la feuille en cours, dans la zone sélecƟonnée, les supprimer, 

puis les restaurer éventuellement. Possibilité d'affichage des zones nommées 



Gérer les noms définis au niveau classeur 

Afficher les noms définis au niveau du classeur Excel, y compris les noms cachés, dans la feuille acƟve, 

les supprimer, puis les restaurer éventuellement. Possibilité d'affichage des zones nommées 

Localiser/afficher/modifier les cellules déverrouillées 

Gérer le verrouillage de la feuille, afficher les cellules déverrouillées (par défaut les cellules sont 

verrouillées), les reverrouiller en cas de besoin, puis restaurer l'état iniƟal éventuellement 



Gérer les objets, formes et images 

Afficher les objets, formes et images, les supprimer en cas de besoin, puis les restaurer 

éventuellement. AƩenƟon la restauraƟon des formes exactes n’est pas toujours possible. 

7 ‐ Audit et staƟsƟques 

Test d’audit et analyses staƟsƟques 

   



Trouver les nombres manquants dans une série 

Analyser les ruptures dans les séries de nombres ou de données alphanumériques 

Après avoir sélecƟonné la colonne avec les données, faire «Analyser la colonne». Si elle conƟent des 

données alphanumériques, un découpage est proposé pour isoler la parƟe leƩres de la parƟe 

chiffres. Le découpage peut être ignoré sur opƟon, ce qui est uƟle quand le nombre de leƩres est 

variable (découpage inopérant). 

   



Les résultats sont récapitulés sur une nouvelle feuille avec la synthèse, les valeurs rejetées avec le 

moƟf de rejet, la liste des manquants, les doublons 

Gérer les formules dans une sélecƟon 

1/ Lister les formules présente dans une zone analysée, avec créaƟon d’un nouvel onglet. 2/ 

Neutraliser les formules : les remplacer des valeurs, puis éventuellement les restaurer (3/) via une 

sauvegarde automaƟque.  

   



1/ Rapport sur les formules détectées dans la zone :  

2/ NeutralisaƟon des formules et sauvegarde :  

   



Analyse Benford 

Analyser les anomalies de fréquence des chiffres dans une plage à sélecƟonner selon la loi de 

Benford. Possibilité d’analyser les anomalies sur le premier chiffre, les deux premiers ou les trois 

premiers chiffres. 

1/ Choix de la méthode et sélecƟon de la zone avec les nombres à analyser :  

2/ Résultats obtenus dans un nouvel onglet : plus grands écarts, graphique, tous les écarts 

Légende en bas de la feuille résultat : 

On voit ici que le chiffre 25 obƟent un Z‐score de 27,41, ce qui consƟtue une anomalie sérieuse par 

rapport à la loi de Benford. 



Dans la feuille de départ, ici la feuille «Ecritures», 3 nouvelles colonnes ont été ajoutées à gauche de 

la zone analysée : 1er chiffre, 2 premiers chiffres et 3 premiers chiffres des nombres analysés. Il est 

possible d’uƟliser le filtre, ici en colonne O, pour voir toutes les lignes ou les nombres analysés 

commencent par 25 et chercher d’où vient l’anomalie sur le nombre 25. 

AlternaƟvement, il est aussi possible sans se servir de filtre, d’extraire directement à parƟr de la 

feuille de résultats Benford, les lignes où les nombres analysés commencent par 25 en sélecƟonnant 

ici la case A5, puis en uƟlisant la foncƟon "Rechercher, filtrer, extraire/Recherche basée sur des 

cellules présélecƟonnées" (case «Chercher début de valeur uniquement» cochée) : 

   



Les lignes extraites sont listées dans une nouvelle feuille «Résultats». On voit ici que les nombres 

commençant par 25 sont issus d’opéraƟons diverses : restaurants, carburants, fournitures, et surtout 

des frais bancaires sur virement d’un montant fixe de 0,25 euro. 

Tableau de fréquences automaƟque 

Analyser la fréquence des occurrences dans une plage sélecƟonnée. Exemple : 

Résultats obtenus dans un nouvel onglet : 

   



Extraire des échanƟllons 

Extraire des échanƟllons aléatoires ou par intervalle, ou les plus gros montants, dans une zone de 

données 

Extraire un échanƟllon aléatoire 

Extraire un échanƟllon aléatoire dans une zone de données 

Résultats dans un nouvel onglet : 

   



Extraire un échanƟllon selon un intervalle 

Extraire un échanƟllon sur la base d'une ligne toutes les X lignes, X étant la taille de l'intervalle à 

définir 

Etape 2 : choix de la taille de l’intervalle. Il est possible de saisir un pas fixe (ici une donnée toutes les 

10 lignes), ou un nombre de lignes, ou un pourcentage de couverture de l’ensemble des données 

sélecƟonnées. Cliquer sur Remplir pour voir les deux autres paramètres qui en découlent. 

Extraire les plus gros montants 

Extraire les lignes ou se trouvent les plus gros montants, dans une colonne à sélecƟonner 

Il est possible de choisir comme critère d’extracƟon soit un nombre de lignes, soit un pourcentage de 

couverture de l’échanƟllon, et de calculer l’autre critère à parƟr du premier.  

   



Résultat dans un nouvel onglet : 

Calcul d'un intervalle de confiance dans un échanƟllon 

A parƟr d’une plage quelconque ou résultant des macros précédentes de créaƟon d’un échanƟllon 

aléatoire, et de la feuille source complète, esƟmaƟon d'un intervalle de confiance dans l'échanƟllon 

sélecƟonné ou obtenu. 

1/ Moyenne : contrôle d'un montant moyen, ou par exemple du montant moyen réel d'une écriture 

   



2/ Total : montant total réel de toute la populaƟon, ou par exemple extrapolaƟon d'un total 

comptable (ex. total des charges) 

4 / Écart‐type – Intervalle de confiance sur l'écart‐type via la loi du Khi‐deux 

Résultats staƟsƟques (onglet) 

   



3/ Taux d’anomalie 

ExplicaƟons, cas praƟque : 

k = nombre de succès dans l'échanƟllon, c'est‐à‐dire le nombre d'observaƟons qui correspondent au 

critère recherché. Par exemple sur 250 écritures contrôlées (n = 250) et il y en a 12 avec une anomalie 

→ k = 12. La proporƟon esƟmée sera p = 12/250 = 4,8%. 

La "valeur succès" (mode Depuis une plage) sert à compter k automaƟquement : si la colonne 

conƟent "OUI"/"NON", indiquer "OUI" et le code compte les cellules correspondantes. Ceci suppose 

bien sûr que les écritures ont déjà été contrôlées, et on cherche à déterminer un taux d’erreurs. 

Marge souhaitée en % : c'est la précision désirée sur l’esƟmaƟon, exprimée en points de pourcentage. 

Elle sert à calculer le n recommandé : combien de lignes faudrait‐il échanƟllonner pour aƩeindre 

ceƩe précision ? 

Exemple : marge = 5% avec un niveau de confiance 95% (Z ≈ 1,96) et p = 4,8% : 

e = 0,05 

n_brut ≈ 1,96² × 0,048 × 0,952 / 0,05² ≈ 70 observaƟons suffiraient 

Le bouton "Calculer n recommandé" serait uƟle pour dimensionner l'échanƟllon avant de 

commencer les contrôles, mais il faut quand même connaître au préalable le taux d’erreurs esƟmé, ce 

qui impliques des itéraƟons : contrôles, staƟsƟques, nouveaux contrôles etc. 

   



Analyse valeurs en anomalie 

Faire apparaître les anomalies de valeurs dans une zone à sélecƟonner + rapport staƟsƟque simplifié 

Les anomalies, qui sont en fait des nombres qui s’écartent de la moyenne, sont colorées dans la zone 

analysée. Des commentaires sont insérés dans ces cellules sur opƟon. 

Le rapport est édité dans un nouvel onglet :  

Tableau de bord staƟsƟque complet 

SélecƟonner une zone à analyser pour avoir une vue d'ensemble staƟsƟque, avant d'uƟliser d'autres 

ouƟls staƟsƟques plus spécifiques 

   



CréaƟon du rapport dans un nouvel onglet : 

 

Analyse régression corrélaƟon 

Analyse staƟsƟque d'une plage de données par régression linéaire et corrélaƟon 

1/ Le test de la corrélaƟon sert en premier lieu à examiner comment les variables sont liées entre 

elles 

   



La matrice de corrélaƟon est ensuite créée dans un nouvel onglet, avec une légende explicaƟve. Les 

variables non numériques (catégorielles) sont aussi prises en compte :  

 

2/ Régression linéaire 

Dans l’exemple ci‐après, la recherche porte sur le lien éventuel entre le chiffre d’affaires d’une société 

et ses dépenses de publicité. 

   



Le rapport est créé dans un nouvel onglet, avec une légende explicaƟve. L’opƟon «Faire des 

prévisions» prépare des lignes avec les variables X à saisir (selon les prévisions de l’uƟlisateur), et 

calcule la variable Y correspondante selon l’équaƟon de la régression obtenue. 

L’équaƟon de la régression (ici CA (€) = 4,6876 x Dépense publicité + 6107,7317) est uƟlisable pour 

des prévisions. Des cellules pour les calculs de prévisions sont créées en fin de rapport, si elles ont été 

demandées. 

   



Le tableau des ventes de l’exemple comprend des colonnes non numériques, comme le produit ou le 

lieu. Pour prendre en compte par exemple le lieu, cocher «Croiser avec une variable catégorielle» et 

saisir la colonne dans la case qui s’affiche. 

Le rapport est créé dans un nouvel onglet de la même façon 

    



Il y a alors possibilité de faire des prévisions de chiffre d’affaires en foncƟon des budgets prévus de 

dépenses de publicité par lieu selon l’équaƟon obtenue :  

CA (€) = 4,4378 x Dépense publicité Bordeaux + 4,7001 x Dépense publicité_Lille + 5,0857 x Dépense 

publicité_Lyon + 4,5153 x Dépense publicité_Marseille + 5,6004 x Dépense publicité_Paris 

   



Test de normalité 

Vérifier dans quelle mesure une série de nombres à sélecƟonner suit une loi normale 

Dans l’exemple qui suit, il s’agit d’une producƟon de 500 pièces d’usine dont le diamètre a été mesuré 

(autour de 10 mm) 

Les résultats qui s’affichent dans une fenêtre temporaire permeƩent de s’assurer au cas présent que 

les nombres suivent bien une loi normale, selon quatre critères significaƟfs : 

   



Simuler les données d'une distribuƟon normale 

Simuler une distribuƟon normale (Monte Carlo) en saisissant successivement une moyenne, un écart‐

type, et un nombre de Ɵrages pour simuler un scénario, ou valider des paramètres obtenus dans 

d'autres tests. Un montant minimal et maximal est aussi à entrer (opƟon) 

Les données calculées sont inscrites dans un nouvel onglet 

   



ExploitaƟon de la loi normale 

A parƟr d'une série de données dont la conformité à la loi normale est vérifiée, divers calculs de 

probabilité, calculs de seuils, intervalles sigma 

Reprise ici de l’exemple des 500 pièces de diamètre 10 en moyenne, écart type 0,16 

La courbe obtenue (nouvel onglet) montre qu’il s’agit bien d’une loi normale 

»Ecrire P dans la colonne à gauche» de la colonne des données de diamètre : montre la probabilité 

que X soit inférieur à x, c'est‐à‐dire la proporƟon des pièces dont le diamètre est inférieur à celui 

relevé dans la colonne des données. 

   



Calcul de probabilités : 1/ probabilité que le diamètre soit inférieur ou supérieur à x1 (case n°1), 2/ 

probabilité que le diamètre soit compris entre deux valeurs : case n°1 et n°2 remplies. La probabilité 

peut être rendue visible sur la courbe (zone colorée) : 

   



Autres exploitaƟons 

1/ Nombre de sigma : k est le nombre d'écarts‐types de part et d'autre de la moyenne. Dans cet 

exemple 68,20% des valeurs sont comprises dans la moyenne plus ou moins un écart‐type, ce qui est 

proche de la valeur classique pour la loi normale : 68,27% 

Valeurs standard pour la loi normale : 

‐ k = 1, 68,27% des valeurs dans l’intervalle moyenne +/‐ 1 écart‐type 

‐ k = 2, 95,45% des valeurs dans l’intervalle moyenne +/‐ 2 écarts‐types 

‐ k = 3, 99,73% des valeurs dans l’intervalle moyenne +/‐ 3 écarts‐types 

2/ Calcul des seuils : c’est l’inverse du calcul de probabilité déjà expliqué. Cela donne la valeur de X 

pour que y % des pièces aient un diamètre inférieur ou supérieur à X. Si veut que 95% des pièces 

aient un diamètre inférieur au seuil, à ce moment le seuil est : 10,25931.  

3/ Calcul Cpk : il s’agit de la capacité d’un processus industriel. Si les seuils de tolérance sont fixés à 

moyenne +/‐ 3 écarts‐types, le CpK est proche de 1, ce qui est tout juste acceptable. Dans l’exemple 

ces limites de tolérance seraient : tolérance basse 9,535 ; tolérance haute 10,465. 

Dans l’industrie, on fixe en principe la tolérance plus large que 6σ (6 écarts‐types) pour avoir de la 

marge ‐ d'où l'exigence Cpk ≥ 1,33 comme standard, qui implique que la tolérance doit couvrir au 

moins 8σ. 

   



Calculer la P‐value 

Vérifier dans quelle mesure deux séries de données représentent une différence significaƟve. Le 

montant de la p‐value bilatérale montre s'il existe une différence entre les deux séries, quel que soit 

le sens : si p‐value < a=0.05 => différence significaƟve (cas le plus courant). 

Une p‐value est d’autant plus significaƟve qu’elle est faible. AƩenƟon une p‐value significaƟve ne 

prouve pas qu'un effet est important, seulement qu'il est peu probable d'être dû au hasard. Il y a au 

départ deux hypothèses : H₀, Hypothèse nulle, il ne se passe rien et H₁, Hypothèse alternaƟve, il se 

passe quelque chose. 

Exemples :  

Impact d'une campagne commerciale : CA moyen mensuel avant/après une campagne markeƟng. Si p 

= 0,01 → l'augmentaƟon observée n'est pas due au hasard, la campagne a eu un effet réel. Il s’agit du 

test «ObservaƟons pairées» dans le formulaire de la macro. 

Contrôle qualité / process industriel : dans l’exemple précédent, la moyenne des diamètres des pièces 

produites était de 10,004 mm. Une deuxième série ultérieure d’une producƟon de 500 pièces (sans 

modificaƟon du process) a un diamètre moyen de 10,08 mm. La p‐value montre si la dérive est 

significaƟve, ce qui semble être le cas : il s’agit du test «Deux échanƟllons indépendants» dans le 

formulaire. Il est aussi possible de calculer une p‐value par rapport à un objecƟf de 10 mm. Il s’agit du 

test «Un échanƟllon vs cible fixe» dans le formulaire. 

p‐value  InterprétaƟon usuelle 

> 0,10  Pas de signal significaƟf 

0,05 – 0,10 Signal faible, à surveiller 

0,01 – 0,05 SignificaƟf (seuil standard)

< 0,01  Très significaƟf 

< 0,001  Extrêmement significaƟf 

1/ Test sur des valeurs pairées. Série A : ventes journalières avant mise à jour site internet, série B : 

ventes journalières après mise à jour site internet 

   



Affichage des résultats dans une nouvelle feuille : 

La conclusion est un rejet de l’hypothèse nulle H₀, différence significaƟve, l’acƟon entreprise a donc 

eu un effet. 

   



2/ Test sur des valeurs indépendantes : on reprend l’exemple des deux séries de producƟon de 500 

pièces. Le diamètre moyen des pièces passe de 10,004 mm à 10,08 mm 

 

   



Les résultats sont sur une nouvelle feuille : 

On a une différence significaƟve (rejet de H₀). Il y a bien une dérive inquiétante de la qualité, qui 

implique de prendre des mesures correctrices. 

   



8 ‐ OuƟls pour la comptabilité, et la saisie 

Calcul de la balance à parƟr des écritures 

Calculer la balance à parƟr de la liste des écritures, ou du FEC, en sélecƟonnant les colonnes source 

Balance éditée dans un nouvel onglet  : 



ConverƟr montants Db/Cr ‐ montants signés 

MeƩre en forme les colonnes en montants signés ou débit‐crédit ou DB/CR montant 

Exemple de grand‐livre : 

Choix des colonnes à converƟr : ici la colonne F «Montant» à converƟr en montants signés 

   



Les nouvelles colonnes converƟes s’affichent à droite des colonnes existantes 

Extraire la TVA sur le TTC 

SélecƟonner une cellule qui conƟent un montant TTC et choisir le taux de TVA :  

‐ OpƟon 1 : la TVA incluse et le HT sont calculés dans les deux cellules à gauche de la sélecƟon. 

AƩenƟon, s'il y avait déjà un contenu dans les deux cellules à gauche, il sera effacé. 

‐ OpƟon 2 : la TVA incluse et le HT sont calculés et mémorisés dans le presse‐papier, le formulaire doit 

être fermé, et les montants HT/TVA/TTC sont inscrits où l’on souhaite en cliquant sur les touches 

Crtl+V 

OpƟon 1 : inscripƟon des montants calculés à gauche du hors taxe : 

Résultat : 

   



OpƟon 2 : le HT et la TVA calculés sont mémorisé puis recopiés 

Résultat : 

   



Contrôle de cohérence du taux de TVA 

Le contrôle peut se faire à parƟr des journaux comptables, ou du FEC. Les colonnes obligatoires sont 

le numéro d’écriture, le numéro de compte et le montant (débit‐crédit ou signé). D’autres colonnes 

peuvent être sélecƟonnée pour faciliter la lecture des résultats : date, libellé, numéro de Ɵers, 

journal. 

Les résultats sont présentés dans un tableau, classé par ordre de taux de TVA constaté. Un message 

d’alerte signale la présence de taux incohérents : supérieurs à 20,5%, ou négaƟfs. 

 

 

   



LeƩrage des écritures dans les comptes de Ɵers 

LeƩrage des écritures d'un compte de Ɵers dans Excel, Colonnes requises : N° auxiliaire, Nom 

auxiliaire, Date, Libellé écriture, Montant (signé ou débit/crédit). Exemple de grand‐livre auxiliaire : 

SélecƟon des colonnes : 

InscripƟon du leƩrage dans la dernière colonne : 



Une recherche complémentaire est proposée ensuite pour trouver des montants qui pourraient se 

correspondre de façon approchée, avec un écart à définir 

Ajouter une validaƟon à parƟr d'une liste 

Ajouter une validaƟon à parƟr d'une liste à sélecƟonner par son emplacement ou son nom 

a/ Choisir les cellules où s’applique la validaƟon 

b/ Choisir la liste par son nom ou son emplacement : dans l’exemple, la liste est le Plan comptable qui 

est situé dans une autre feuille 

   



c/ Les cellules sélecƟonnées au départ intègrent la validaƟon choisie en b/ : 

Gérer les validaƟons dans une sélecƟon 

Afficher, dans une zone présélecƟonnée, les validaƟons dans les cellules. Ici ce sont les validaƟons 

ajoutées ci‐avant. Un rapport avec les validaƟons trouvées est édité dans un nouvel onglet : 



Les validaƟons peuvent être supprimées avec une sauvegarde.  

Elles peuvent ensuite être restaurées. 

   



Créer un formulaire de saisie personnalisé 

Créer un formulaire avec des champs personnalisables pour la saisie de données, dans une nouvelle 

feuille d’un classeur prenant en charge les macros.  

Saisir en premier lieu le nom du bouton et éventuellement le nom de la macro à créer : 

Les champs du formulaire sont de type texte, nombre, date ou liste. Dans le cas d’une liste, il est 

possible de la saisir ou d’appeler une liste existante définie par un nom : ici les listes des produits et 

des lieux de ventes 

 

   



Si le type liste est sélecƟonné, une zone pour entrer la source de la liste apparaît sur le formulaire : 

Ces 5 champs ainsi créés sont aussi à saisir ligne 3 de la nouvelle feuille, cliquer sur Générer 

Le formulaire se remplira sur la nouvelle feuille en cliquant sur le bouton «Mon formulaire» 

   



SélecƟon de lignes dans une liste MulƟcolonne 

Après avoir déterminé la source des données, soit un tableau structuré choisi par son nom dans la 

liste des tableaux du classeur, soit une zone déterminée manuellement, cliquer sur charger. 

Par exemple, les lignes d’un FEC : 

Les colonnes de la source s’affichent dans le formulaire. Il est possible de sélecƟonner certaines lignes 

et de les copier. Il est possible de trier les lignes, ou de les filtrer. 

Les lignes ainsi sélecƟonnées sont copiées, vers un emplacement dans une feuille du classeur source, 

ou via le presse‐papier vers un emplacement choisi dans le classeur source ou dans un autre classeur. 

   



9 ‐ Analyse du texte dans Excel ‐ OuƟls Texte 

NeƩoyer et normaliser les textes 

NeƩoyer et normaliser les textes sélecƟonnés : doubles espaces, espaces résiduels, majuscules, 

espaces ponctuaƟons, retours à la ligne 

Contrôler la longueur des textes 

Contrôler la longueur des textes sélecƟonnés : longueurs minimale et maximale à entrer. Si la 

longueur maximale est dépassée, un choix est proposé entre surlignage et troncage. 

Analyse staƟsƟque d'un texte 

Analyse staƟsƟque de la plage de texte sélecƟonnée : nombre de cellules non vides, doublons, texte 

court, contenant des chiffres, formatage, longueur, contenu. Rapport dans une fenêtre temporaire.  

   



Remplacements mulƟples en lot 

Dans un premier temps, la macro créé la feuille «Remplacements» 

Dans un deuxième temps, remplir manuellement les textes à remplacer 

Puis lancer à nouveau la macro 

   



Déterminer la fréquence des mots dans un texte 

A parƟr d’une plage de texte sélecƟonnée, la macro liste les mots de ce texte classés par nombre 

d’occurrences.  

Un nuage de mots est aussi édité :  

Trouver les mots qui ne sont pas dans dicƟonnaire d'Excel 

Dans une plage de texte sélecƟonnée, les mots de ce texte qui ne sont pas retrouvés dans le 

dicƟonnaire d’Excel sont colorés en rouge et sont en caractères gras (s'assurer au préalable que le 

dicƟonnaire français est sélecƟonné par défaut dans les opƟons Excel). 

   



Résultat :  

Rechercher des termes dans un texte 

Rechercher des termes dans un texte, et recopier les lignes où ils figurent dans un nouvel onglet 

Résultat : 

   



Concaténer des cellules 

Concaténer le contenu d’une plage de plusieurs colonnes à sélecƟonner contenant du texte (seul ou 

avec des données numériques). Exemple de texte à concaténer : 

Le séparateur entre les éléments qui vont être concaténés est par défaut un espace, mais peut être 

modifié. Faire copier dans le presse‐papier puis fermer le formulaire. 

L’ensemble peut ensuite être collé où l’on veut :  

   



FracƟonner des cellules 

FracƟonner le contenu de plusieurs cellules contenant du texte (seul ou avec des données 

numériques) ). Exemple de texte à fracƟonner : 

Le séparateur numéro 1 est par défaut un espace, mais peut être modifié. Possibilité d’ajouter un 

deuxième séparateur. Ici les séparateurs uƟlisés sont «,+espace» et «espace+à+espace».Faire copier 

dans le presse‐papier puis fermer le formulaire. 

L’ensemble peut ensuite être collé où l’on veut : 

Note : il est possible de fracƟonner un texte en le découpant selon un nombre fixe de caractères en 

uƟlisant la foncƟon présente dans le menu Traitement colonnes «Dissocier une colonne en plusieurs 

colonnes» décrite ci‐avant. 

   



10 ‐ UƟliser les graphiques 

Le menu est divisé en deux parƟes : graphiques classiques et graphiques sparkline 

Les sparklines sont des mini‐graphiques dans une cellule, uƟlisés pour visualiser une tendance 

rapidement sans encombrer le tableau. Usages typiques : 

‐ Tableaux de bord ‐ une colonne de sparklines à droite d'un tableau de données pour voir d'un coup 

d'œil les tendances par ligne (ventes par produit, performances par commercial, etc.) 

‐ Suivi temporel ‐ évoluƟon mensuelle/trimestrielle d'indicateurs (CA, stocks, températures) sur une 

ligne, avec un sparkline en fin de ligne. 

‐ Comparaison rapide ‐ avec l'échelle commune, comparer visuellement des séries de valeurs entre 

elles. 

    



I ‐ Graphiques classiques 

1/ Créer un graphique automaƟquement depuis une sélecƟon 

SélecƟonner une plage de données 

Choisir le type de graphique : 24 possibilités 

Le graphique s’affiche sur la feuille 

   



Pour certains types de graphique, la plage source ne peut pas être un tableau croisé dynamique 

Il faut ici recopier les données dans un tableau simple : 

2/ Changer le type de tous les graphiques d'une feuille 

Choisir parmi les 24 types de graphiques proposés 

   



Le type choisi dans l’exemple est une courbe. Ici aussi pour certains types de graphique, la plage 

source ne peut pas être un tableau croisé dynamique  

3/ Exports 

‐ Exporter tous les graphiques en images PNG 

‐ Exporter tous les graphiques au format PDF 

‐ Exporter tous les graphiques vers un fichier Word 

Les graphiques sont exportables en trois formats. Dans le cas des formats PDF et Word, il est possible 

de regrouper tous les graphiques dans un seul fichier. Les fichiers d’exports sont stockés dans un 

sous‐dossier nommé «Export graphiques» dans le dossier où se trouve le classeur acƟf. 

L’exportaƟon foncƟonne à parƟr d’une feuille de calcul ou à parƟr d’une feuille dédiée au graphique. 

4/ Uniformiser les couleurs de toutes les séries de graphiques 

Avec ceƩe macro, tous les graphiques de la feuille ont la même gamme de couleurs, selon une des 

huit paleƩes disponibles (tous les types de graphique ne sont pas modifiables). 



4/ Ajouter des éƟqueƩes de données sur tous les graphiques 

Exemple : (selon le type de graphique et de données source, la lisibilité des éƟqueƩes varie) 

5/ Supprimer tous les graphiques d'une feuille 

Sans commentaires 

6/ Redimensionner et aligner tous les graphiques 

Avec ceƩe macro, les graphiques sont superposés, au‐dessus ou au‐dessous des données 

   



Résultat : 

7/ Modifier la transparence de tous les graphiques 

CeƩe macro premet de faire passer tous les graphiques de la feuille de transparent à opaque, et 

inversement.  

La transparence peut être uƟle, par exemple, si la feuille a un fond coloré, ou pour exporter dans un 

PNG, à coller dans Word, sans halo ou contour. 

   



8/ MeƩre à jour dynamiquement la plage de données d'un graphique 

CeƩe macro est uƟle pour changer la plage elle‐même (par exemple pointer vers une plage 

différente, plus grande, ou sur une autre zone), ou si on remplace une source issue d'un TCD par une 

autre source. 

Puis : 

9/ Appliquer un Ɵtre dynamique basé sur une cellule 

UƟle pour inclure une date dans le Ɵtre et appliquer le même Ɵtre à plusieurs graphiques en une 

seule opéraƟon 

SélecƟonner le graphique : 

   



Puis la cellule contenant le Ɵtre : 

La cellule avec le Ɵtre est liée au graphique, sa modificaƟon ultérieure change le Ɵtre du graphique 

10/ Créer un graphique sur une nouvelle feuille dédiée (ChartSheet) 

Procédure très similaire à celle décrite en «1/ Créer un graphique automaƟquement depuis une 

sélecƟon». Le graphique est créé sur une feuille dédiée : 

   



II ‐ Graphiques sparklines 

1/ Créer des sparklines à droite ou en dessous de la zone/du tableau source 

Les sparklines sont créés dans la colonne juste à droite du tableau / de la zone source, ou dans la 

ligne juste en dessous du tableau / de la zone source. Trois types de sparklines disponibles : 

‐ sparklines de type courbe (Line) 

‐ sparklines de type histogramme (Column) 

‐ sparklines Gains/Pertes (Win/Loss) 

Exemple de résultat : 

Si la zone source est dans une zone de données plus grande, insérer une colonne vide à droite ou une 

ligne vide en dessous 

   



2/ MeƩre en évidence les points clés (max, min, premier, dernier) 

Exemple de résultat : 

3/ Changer la couleur et l'épaisseur du trait 

Le changement d’épaisseur peut être choisi, ainsi que les couleurs. Les points clés, maximum et 

minimum peuvent être mis en évidence, avec des couleurs différentes aussi. 

Exemple de résultat : 

 

   



4/ Forcer un axe verƟcal commun (même échelle pour toutes les lignes) 

Au départ, tous les sparklines sont au même niveau, quelle que soit la ville : 

Après traitement, les sparklines sont à la même échelle, ce qui fait ressorƟr l’importance relaƟve plus 

grande d’une ville comme Paris par rapport aux autres : 

5/ Afficher l'axe horizontal (ligne zéro) 

L’axe horizontal est intéressant quand il y a des valeurs négaƟves dans le tableau source : c’est la ligne 

zéro. Dans l’exemple, le résultat net par produit. 

6/ Supprimer les sparklines dans une feuille 

CeƩe macro supprime tous les sparklines dans la zone sélecƟonnée de la feuille 

   



7/ Modifier le type tous les sparklines d'une feuille 

Exemple de transformaƟon d’histogrammes en courbes : 

 

   



11 ‐ SélecƟons, déplacements 

Raccourcis pour se déplacer dans la feuille ou sélecƟonner certaines cellules ‐ uƟle dans les fichiers 

étendus  

Remarque : les macros des secƟons 11 et 12 ne nécessitent que peu de commentaires, l’usage en 

étant compréhensible, sauf excepƟon. 

AƩeindre 

...la dernière cellule de la feuille 

...la première cellule de la feuille 

...la dernière cellule de la ligne 

...la dernière cellule de la colonne 

Afficher 

...l'adresse de la dernière cellule 

...le nom complet du classeur 



Affiche le nom du classeur dans la barre d'état pendant 10 secondes 

...les feuilles vraiment masquées 

...toutes les feuilles (feuilles masquées ou vraiment masquées du classeur) 

...complètement une ou plusieurs feuilles 

Masquer 

Masquer complètement la ou les feuilles sélecƟonnées (le classeur doit contenir au moins une feuille 

visible) 

Supprimer 

...les espaces inuƟles (espaces excédentaires en début, fin ou milieu de cellule) 

...les espaces inuƟles + conversion en nombres 

Supprimer les espaces excédentaires puis converƟr en nombre les cellules texte dont le contenu est 

numérique 

...les caractères non numériques 

Supprimer les caractères qui ne sont pas des chiffres 

...les colonnes vides 

Supprimer les colonnes vides de la feuille 

...les objets, formes, images, vidéos 

Supprimer les objets, formes, images et vidéos de la feuille. 

Note : les vidéos insérées via un add‐in Ɵers (ex. Web Video Player) ne sont pas supprimées par ceƩe 

macro ‐ elles peuvent être gérées par le moteur d'extensions Office et ne sont pas accessibles en VBA 

...les commentaires 

Supprimer tous les commentaires dans la feuille 

...les liens hypertexte 

Supprimer les liens hypertexte de la feuille, mais pas le texte 

...les feuilles vides 

Supprimer toutes les feuilles vides du classeur, qui doit garder au moins une feuille 

...les feuilles non sélecƟonnées 

Supprimer toutes les feuilles du classeur, à l'excepƟon de celles qui sont sélecƟonnées 

SélecƟonner 

...les cellules visibles 

...les cellules en erreur 

...la plage uƟlisée 



...la dernière ligne 

...la dernière colonne 

...la plage uƟlisée inclue dans la sélecƟon 

Limite la sélecƟon en cours à la plage uƟlisée de la feuille 

12 ‐ Formater ‐ copier 

Formater les nombres, les dates ou du texte 

Nombre standard 

Nombre standard ‐ négaƟf rouge 

Nombre «brut» sans espace ni virgule 

Nombre monétaire 

Nombre monétaire ‐ négaƟf rouge 

Date standard 

Date complète 

Arrondir les nombres à deux décimales 



Arrondir les montants sélecƟonnés à deux décimales après la virgule 

Formats de texte 

Afficher texte en minuscules 

Afficher texte en majuscules 

Texte avec première leƩre en majuscule 

Premières leƩres de chaque mot en majuscule 

Supprimer les accents 

ConverƟr dans la cellule sélecƟonnée 

ConverƟr un nombre ou une date en texte 

ConverƟr un texte (en forme de nombre) en nombre 

ConverƟr un texte (en forme de date) en date 

Copier 

Copier les lignes (même masquées) 

Copier les colonnes (même masquées) 

Renommer les feuilles, ou une copie des feuilles 

Copier des feuilles dans un nouveau classeur 

   



13 ‐ Import du FEC dans Excel 

Ouvrir un FEC dans Excel 

Ouverture d'un fichier des écritures comptables (FEC), enregistrement dans un nouveau classeur 

Excel, présentaƟon dans une feuille nommée «FEC» et dans une feuille «Tableau».  

Deux manières de choisir le fichier à importer : 

‐ 1/ uƟliser le bouton à droite du formulaire pour parcourir manuellement les répertoires, trouver le 

fichier à importer et le sélecƟonner. 

‐ 2/ dans le dossier où se trouve le fichier à importer, sélecƟonner avec un clic droit de la souris le 

fichier à importer tout en appuyant sur la touche ShiŌ. Dans le menu contextuel qui s’affiche, 

sélecƟonner «Copier en tant que chemin d’accès», puis coller le chemin du fichier dans la case du 

formulaire «Choisir le fichier FEC». 

Après sélecƟon du FEC à importer, la deuxième zone du formulaire «Choisir le dossier de sauvegarde» 

est préremplie avec le répertoire se trouve déjà le fichier FEC, mais on peut choisir manuellement un 

autre dossier de sauvegarde. 

Si la case «Choisir un nom» est laissée vide, un nom automaƟque, qui reprend les premiers caractères 

du nom du FEC et la date, est aƩribué automaƟquement au fichier d’import 

Origine du fichier : c’est l’encodage à sélecƟonner, «UTF8» étant le plus fréquent. 

Après l’importaƟon en cliquant sur valider, une feuille nommée «FEC» est créée dans le nouveau 

classeur. Pour le bon foncƟonnement par la suite, son nom ne doit pas être modifié. Les colonnes et 

leurs en‐têtes sont à conserver telles quelles. 

   



A noter que les numéros d’écritures sont récréés dans la feuille FEC, afin d’éviter l’écueil des FEC 

provisoire qui n’ont pas encore de numéros d’écritures aƩribués par le logiciel comptable. Les 

numéros d’écritures d’origine venant du logiciel comptable sont conservés dans la colonne AE 

«EcritureNum1». 

Comparer deux FEC 

Avec ce formulaire on sélecƟonne de la même façon qu’avec le formulaire précédent des fichiers à 

importer. CeƩe fois, il s’agit de deux fichiers au format Excel (et non pas au format texte) qui 

conƟennent chacun une feuille FEC à comparer. Le test pour foncƟonner,  nécessite des feuilles 

créées avec ce logiciel. 

Il y a comme dans le formulaire précédent le dossier dans lequel on souhaite sauvegarder le 

comparaƟf, et le nom du fichier à saisir. 

‐ Suivi des modificaƟons d’un FEC, A et B,  issu d’une même société sur une même période :  

Si l’opƟon «extraire les écritures ajoutées» ci‐dessus est choisie, un tableau avec les écritures 

présentes dans la version B du FEC mais pas dans la version antérieure A est créé.  
   



Tableaux créés par le comparaƟf : 1 ‐ Balances générales comparées 

2 ‐ Balances auxiliaires comparées 

3 ‐ Journaux généraux comparés 

   



Valider un fichier FEC 

Choisir un fichier texte des écritures comptables (fichier fiscal FEC), et obtenir un rapport de 

diagnosƟc. Note : il s’agit d’un ouƟl de validaƟon fourni à Ɵtre indicaƟf sans garanƟe de l'acceptaƟon 

du fichier par la DGFIP. 

Message automaƟque après traitement : 

Les contrôles portent sur :  

‐ le nom du fichier et la validité du numéro SIREN,  

‐ la validité des champs uƟlisés et leurs entêtes,  

‐ la validité des formats nombre et date,  

‐ l’équilibre des écritures avec des staƟsƟques par journal,  

‐ l’équilibre des leƩrages, 

‐ la cohérence entre les numéros de comptes et les libellés de comptes généraux et auxiliaires, 

‐ les dates d’écritures ou de pièce après la fin de l’exercice, 

‐ les écritures dont l’ordre chronologique ne correspond pas au sens de la numérotaƟon, 

‐ les doublons de lignes (averƟssement) 

‐ staƟsƟques diverses 

   



Rapport simplifié obtenu : 

Ici le Siren est invalide car il a été modifié volontairement pour cet exemple 
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